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Benutzerantrag SAP – Intranet-Berichtswesen 
Anwendung: SAP Berichte Online 

 
Drittmittelvorhaben  Finanzabteilung des UKD  D 02.1.2.3 

per Mail an: 
D02.1.2.3VerwaltungvonEinzelvorhaben@med.uni-duesseldorf.de 

Kleingerätebudget 
 

Finanzabteilung des UKD  D 02.1.2.1 (Frau Seeger/ Frau Russ) 
per Mail an: Investitionen@med.uni-duesseldorf.de 

Kostenstellen Kaufmännisches Controlling des UKD  
per Mail an: Schlicht@med.uni-duesseldorf.de 

Vom Antragsteller auszufüllen (Bitte in Druckbuchstaben) 

Für die unten genannte Person beantrage ich: 

 den Zugriff auf die ausgewählten Berichte. 

 die Löschung auf die ausgewählten Berichte, weil der Zugriff nicht mehr benötigt wird. 

 
AD-Kennung (VMED-Kennung): * ____________________________________________ 
 
UKD-Mail Adresse: * _______________________________________________________ 
(Hier muss eine Adresse in Form  Name@med.uni-duesseldorf.de vorliegen.) 
 

 Mein Standort UKD *  Mein Standort Vorkliniken *      

 

Name: *  

 

Vorname: *   

Anrede/Titel: *   

Institut/Abteilung:*   

Telefon-Nr.:   
* Pflichtfelder / Hinweis beachten 
 

  

 Drittmittel  *           Investitionen *           Kostenstellen *  
 

 Für folgende auf meinen Namen eingerichteten Drittmittelvorhaben/ Kleingerätebudgets/ 
Kostenstellen beantrage ich eine Leseberechtigung. 

 Leseberechtigung für Gemeinschaftsprojekte/ Gemeinschaftsbudgets 

 Innenauftrags-Nr./ 
Kostenstelle.: 

 

 Begründung:  
 
Bei mehreren Drittmittelvorhaben/ Kleingerätebudgets/ Kostenstellen bitte Anlage beifügen. 
 
Eine Leseberechtigung für personenbezogene Personalkosten ist nur bei Drittmittelvorhaben 
angezeigt. 
 
 
 

  

Datum /  Unterschrift des Antragstellers       Unterschrift des Projektleiters/ 
        Budget-/Kostenstellenverantwortlichen 
Hinweis zum Datenschutz 
Sie sind verpflichtet uns zu informieren, sobald die Berechtigung für einen Bericht nicht mehr benötigt wird. 
 
Bitte beachten Sie 
Nach erstmaliger Anmeldung muss ein neues eigenes Passwort eingegeben werden 
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HINWEIS für Antragsteller: 

 
Der Hackerangriff am 10.09.2020 auf das UKD, hat zu massiven Problemen im 
Tagesablauf nach sich gezogen. Viele Umstellungen waren daher dringend 
erforderlich. Für die Anwender die das Programm SAP-Berichte Online nutzen ist 
folgendes zu beachten: 
 
Den Zugang zu SAP-Berichten Online finden Sie in Ihren UKD-Anwendungen 
 

   
 
Hier ist eine App hinterlegt von der Sie die SAP-Berichte Online starten. 
 

 
 
 
Beachten Sie folgende Hinweise bei der Antragstellung zum SAP-Berichte 
Online: 
 
Das folgende Dokument verdeutlicht Ihnen wie Sie den Zugang zu SAP Berichten Online 
einrichten und entsprechende Berechtigungen bzw. Zugangsdaten erhalten. Orientieren Sie 
sich dabei an Ihrem Standort (VORKLININ oder UKD) 

 Zugang zu SAP Berichten Online 
Öffnen Sie das Dokument mit einem Doppelklick. 
 

 

 

 

Für den Benutzerantrag für SAP-Berichte Online muss die UKD-Mail Adresse in Form 

Name@med.uni-duesseldorf.de vorliegen.  

Bitte keine Mail in Form von @hhu.de oder @uni-duesseldorf.de angeben 

 

Wenn Sie keine AD-Kennung und UKD-Mail Adresse haben müssen Sie diese 

beantragen: 

Schicken Sie den ausgefüllten Antrag „Allgemeinen Nutzerantrag“ an die Hotline: 
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Hotline.IKT@med.uni-duesseldorf.de oder faxen es an die angegebene Faxnummer im 

Formular. 

Auf der Intranet-Seite finden Sie den „Allgemeinen Nutzerantrag“ 

http://intranet.med.uni-duesseldorf.de/verwaltung/dezernate/d05ikmt/antraege/ 

_______________________________________________________________________ 

Sie befinden sich in den Vorkliniken? Folgen Sie den Hinweisen in diesem Abschnitt. 
 
Um Sie, in der Vorklinik, wieder an die SAP-Berichte Online anzubinden, sind leider 
technische Änderungen zwingend nötig. 
Die einzige umsetzbare Option bittet der sog. ZScaler-Zugang (VPN) 
Diese Software, ist der „Eingang“ um auf SAP-Berichte Online zugreifen zu können. Es wird 
keine Möglichkeit geben, die Vorkliniken anders an das System anzuschließen. 
Die IT-Abteilung hat eine Kurzbeschreibung und ein Video erstellt, wie Sie die benötigte 
Software installieren müssen. 
In den Dokumentationen ist die Rede von „privaten Rechnern“ auf den ZScaler installiert 
werden soll. Die Geräte in den Vorkliniken sind für uns als „Privatrechner“ zu betrachten, da 
wir für diese Geräte keinen Support leisten können. 
 
Hier finden Sie Informationen zum Download und Installation der Software.  

 Anleitung ZScaler-Installation 
Öffnen Sie das Dokument mit einem Doppelklick. 
 
 
Sie können sich in einem Video die Installation auch kurz zeigen lassen.  
https://meduniduesseldorfde-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/phillip_mueller_med_uni-
duesseldorf_de/Ecd-XggZOz9GlX7syfj7-4cBoC61x2lQtraGpLgK53XUug?e=bexf4w 

 

Für die Nutzung des ZScalers benötigen Sie eine zusätzliche Berechtigung und 

ein Zugang zum Microsoft-Teams. 

 

Schicken Sie eine Mail an Hotline.IKT@med.uni-duesseldorf.de 

 
Betreff: ZScaler Berechtigung und Teams Konto aktivieren 
 
Hinterlegen Sie folgenden Text: 
 
Meine AD-Kennung (VMED-Kennung) lautet: mein_vmed_name  
Meine UKD-Mailadresse lautet: vorname.name@med.uni-duesseldorf 
ZScaler Berechtigung und Teams Konto aktivieren 
 

Sie werden informiert, wenn die Zugangsdaten für Sie angelegt wurden. 

 

______________________________________________________________________ 
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Wenn Sie in Ihren UKD-Anwendungen die App UKD-Berichte Online nicht finden,  

beantragen Sie die Berechtigung wie Folgt: 

  

 

Schicken Sie eine Mail an IDM-Team@med.uni-duesseldorf.de 
 
Betreff: App UKD-Berichte Online in UKD Anwendungen anlegen 
 
Hinterlegen Sie folgenden Text: 
 
Meine AD-Kennung (VMED-Kennung) lautet: mein_vmed_name  
Meine UKD-Mailadresse lautet: vorname.name@med.uni-duesseldorf 
AD-Gruppe: „xa65_UKD-Berichte_Online“ 

App UKD-Berichte Online in UKD Anwendungen anlegen 

 

Sie werden informiert, wenn die App für Sie angelegt wurde. 

_______________________________________________________________________ 

 
 
 
Weitere Informationen und Formulare zu SAP-Berichte Online finden Sie im Intranet 
unter: 
http://intranet.med.uni-duesseldorf.de/verwaltung/dezernate/d05ikmt/d051-

betriebswirtschaftliche-systeme/it-anwendungen/sap-intranet-berichte/ 


