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Starten des Programms SAP – Intranet Berichte 
 
Rufen Sie die UKD-Anwendungen auf 
 

 
 
 
Starten der UKD-Berichte Online 
 
 

 
 
Vor der erstmaligen Anmeldung wird Ihnen auf Antrag der Benutzername und das Passwort 
von der Finanzabteilung mitgeteilt. 
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Danach müssen Sie ein eigenes Passwort eingeben.   ( 8 Zeichen )  
 
 
Klicken Sie auf   SAP - Berichte 
 

 
 
Sie erhalten ein Auswahlfenster mit den SAP Berichten 

- FOKO1      betreffend Forschungskommission 
- DRIMI1      betreffend Drittmittelvorhaben 
- INSTITUT  betreffend Kostenstellen 
- INVEST     betreffend Kleingerätebudget 

Wählen Sie einen Bericht aus und drücken den Button „zum Bericht“ 
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Dieses Bild betrifft Innenaufträge. Sie können nun die gewünschten Datenbankabfragen eingeben. 
 
Buchungsdatum: Das Datum des Einstiegsbildes ist voreingestellt (01.01.des lfd. Jahres bis Heute)  
  Der Zeitraum kann aber von Ihnen jederzeit nach Ihren Wünschen geändert 

werden. 
 

Innenaufträge:  Es werden Ihnen alle Innenauftragsnummern, welche auf Ihren Namen angelegt 
wurden, angezeigt.  

  Über das Dropdown-Feld können Sie den Innenauftrag auswählen. 
 
Kostenartengruppe:  
DRIMI            - Ausweis aller Erträge, Personal- und Sachaufwendungen sowie Investitionen 
DRIMISACH - Ausweis der Sachaufwendungen (ohne Investitionen) 
DRIMIPERS - Ausweis der Personalkosten 
DRIMIINV     - Ausweis der Investitionen 
DRIMIKOST - Ausweis der Gesamtkosten (Personal- und Sachaufwendungen sowie Investitionen) 
 
Ausgabeoptionen:    
IST ausgeben : Ausweis der Gesamtsummen aller Erträge, Personal- und   Sachaufwendungen sowie 

Investitionen 
IST und Bestellungen ausgeben:  Ausweis der Gesamtsummen aller Erträge, Personal- und 

Sachaufwendungen sowie Investitionen und vorliegende 
Bestellungen 

Einzelpostenliste: Ausweis aller gebuchten Einzelposten  
 
 
Nach Eingabe aller gewünschten Daten drücken Sie auf „Bericht start“ 



 Seite 4 19.01.2021 

Weitere Auswahlmöglichkeiten 
 
FOKO1 Kostenstellen der Forschungskommission. 
 
 
Buchungsdatum:  Über das Buchungsdatum wird die Periodenzuordnung festgelegt.  
  Dieses Datum ist nicht identisch mit dem Belegerfassungsdatum. 

Das Datum des Einstiegsbildes ist voreingestellt, kann aber von Ihnen jederzeit 
nach Ihren Wünschen geändert werden. 

 
Kostenstelle:  Es werden Ihnen alle Kostenstellen der FOKO, welche auf Ihren Namen angelegt 

wurden, angezeigt. Über das Dropdown-Feld können Sie die Kostenstelle 
auswählen 

 
Kostenartengruppe:  
LO-SACH       - Ausweis der Sachaufwendungen ( ohne Investitionen) 
LO-SACHINV - Ausweis der Gesamtkosten für Sachaufwendungen sowie Investitionen) 
 
Ausgabeoptionen:    
IST ausgeben : Ausweis der Gesamtsummen aller Sachaufwendungen sowie  Investitionen 
IST und Bestellungen ausgeben: Ausweis der Gesamtsummen aller Sachaufwendungen sowie 

Investitionen und vorliegende Bestellungen 
 
Einzelpostenliste: Ausweis aller gebuchten Einzelposten  
 
Nach Eingabe aller gewünschten Daten drücken Sie auf „Bericht start“ 
 
INSTITUT Haushalts-Kostenstellen 
 
Buchungsdatum:  siehe Erklärung oben 

 
Kostenstelle:  Es werden Ihnen alle Kostenstellen, die auf Ihren Namen angelegt wurden, 
 angezeigt.  Über das Dropdown-Feld können Sie die Kostenstelle auswählen 
 
Kostenartengruppe:  
LO-Saldo         - Alle Kostenarten  
LO-PERS        - Ausweis der Personalkosten 
LO-SACH        - Ausweis der Sachaufwendungen (ohne Investitionen) 
LO-ERLOS     -  Ausweis der Erträge 
LO-INV            - Ausweis der Investitionen 
LO-SACHINV  - Ausweis der Gesamtkosten für Sachaufwendungen sowie Investitionen 
Die Investitionen werden nur angezeigt, soweit die zugrundeliegende Buchung auch auf Kostenstelle 
erfolgte. 
 
Ausgabeoptionen:    
IST ausgeben: Ausweis der Gesamtsummen aller Sachaufwendungen sowie  Investitionen  
IST und Bestellungen ausgeben: Ausweis der Gesamtsummen aller Sachaufwendungen sowie 
Investitionen und vorliegende Bestellungen 
Einzelpostenliste: Ausweis aller gebuchten Einzelposten  
 
Nach Eingabe aller gewünschten Daten drücken Sie auf „Bericht start“ 
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Beispiel für die Anzeige nach erfolgtem Aufruf   „  IST ausgeben „ 

 
Beispiel für die Anzeige nach erfolgtem Aufruf    „Einzelpostenliste„ 
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