
  

 
Professionelles Arbeiten in einem spannenden und modernen Umfeld: Die Universitätsklinikum Düsseldorf Medical Services GmbH (UKM) 
ist eine von vier 100%igen Tochterunternehmen des Universitätsklinikums Düsseldorf (UKD), dem größten Krankenhaus Düsseldorfs. Die 
Tätigkeiten in einem Klinikum der Maximalversorgung sind dabei vielfältig und interdisziplinär. Wir erbringen ausschließlich Leistungen außer-
halb des Kerngeschäftes des UKD und stehen als Garant für eine optimale Versorgung der Sekundärprozesse. Dazu zählen die Bereiche 
Projektmanagement, Bau & Technik, Wäscherei, AEMP, Sicherheitsdienst, UKM-IT, Logistik, Archiv und vieles mehr. 
 
Die Universitätsklinikum Düsseldorf Medical Services GmbH bedient das UKD unter anderem im Bereich des IT-Services und unterstützt 
die IT-Infrastruktur des Klinikums durch ein breitgefächertes IT-Dienstleistungsspektrum. Wir möchten unser Team im Bereich der UKM-IT 
nachhaltig verstärken und suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

 
 IT - Sachbearbeiter Rechnungs- und Vertragsmanagement (m/w/d) 

 
Wenn Sie Freude an nachstehenden Aufgaben haben …. 

 Rechnungseingangsbearbeitung der IT am UKD in SAP  

 Pflege und Erweiterung von Verträgen und Bestandsdaten 

 Anlage und Bearbeitung von elektronischen Bestellanforderungen in SAP 

 Pflege und Aktualisierung von Stamm- und Vertragsdaten 

 Allgemeine Büroarbeiten und Recherchen 

 Koordination bereichsübergreifender Einkaufsthemen in enger Abstimmung mit den Führungskräften sowie internen und externen 
Ansprechpartnern 

 

und Sie folgendes mitbringen …. 

 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, gerne mit einschlägiger Berufserfahrung im IT-Bereich 

 IT-Kenntnisse bzw. IT-Affinität mit Verständnis für logische Zusammenhänge 

 Souveräner und routinierter Umgang mit gängigen Office-Anwendungen 

 Ein hohes Maß an Kommunikationsfähigkeit verbunden mit einer sehr guten Ausdrucksweise in Wort und Schrift 

 Verbindliches Auftreten mit ausgeprägter Dienstleistungsorientierung  

 Ihre Arbeitsweise ist geprägt durch präzises, strukturiertes und effizientes Arbeiten  

 Selbständiges und eigenverantwortliches Arbeiten sowie Engagement, Belastbarkeit und Teamfähigkeit 

 
…. dann wollen wir Sie unbedingt kennenlernen! 

 
Was Sie von uns erwarten dürfen: 

 Unbefristetes Arbeitsverhältnis an einem zukunftssicheren Arbeitsplatz  

 Ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem hoch motivierten Team 

 Gründliche Einarbeitung und kollegiale Unterstützung 

 Attraktive Vergütung nach Anwendungstarifvertrag TV-L, mit 30 Tagen Urlaub, Sonderzahlung, betrieblicher Altersvorsorge etc. 

 Möglichkeit zum mobilen Arbeiten mit umfangreicher Ausstattung an moderner Hard- und Software 

 Beste Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch flexibel planbare Arbeitszeiten  

 Ein ganzer Katalog vielfältiger Weiterbildungsangebote zur persönlichen und fachlichen Entwicklung  

 Attraktive Mitarbeiterrabatte (Mitarbeiterkantine, Gesundheitsförderung, Corporate Benefits & Gympass u.v.m.) 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Mit Freude erwarten wir Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins sowie Ihrer Gehalts-
vorstellung - vorzugsweise per E-Mail, nur im PDF-Format - an: ukm.bewerbungen@med.uni-duesseldorf.de 
 
UKM Universitätsklinikum Düsseldorf Medical Services GmbH 
Ein Tochterunternehmen des Universitätsklinikums Düsseldorf 
Gebäude 11.75, 2. OG, Personalabteilung, PF 812 
Moorenstraße 5, 40225 Düsseldorf 
https://www.uniklinik-duesseldorf.de/ukm        Stichwort: 231218 IT-Sachbearbeiter (m/w/d) 
       (Bitte stets im Betreff angeben) 
 
Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Die Personalauswahl erfolgt mit der zuständigen Fachabteilung des UKD. 
Unsere Datenschutz-Information: http://www.uniklinik-duesseldorf.de/ueber-das-ukd/unternehmen/tochtergesellschaften/ukm/datenschutz 


